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[bookmark: _GoBack]نموذج طلب انشاء حساب مستخدم

	Section A: For The Requester Use
	القسم أ : خاص بمقدم الطلب

	اسم العائلة
LAST NAME
	اسم الجد 
THIRD NAME
	اسم الأب
SECOND NAME
	الاسم 
FIRST NAME
	البيانات الشخصية
Personal Info
	بيانات مقدم الطلب 
User Info

	
	
	
	
	الاسم بالعربي 
NAME (AR)
	

	
	
	
	
	الاسم بالإنجليزي
NAME (EN)
	

	الجنس
Gender
	
	الجنسية
NATIONALTY
	
	الرقم الوظيفي
Employee No.
	

	أنثى
Female

	ذكر
Male

	
	القسم
Department
	
	الكلية/جهة العمل
Place of Work
	

	
	بريد الكتروني بديل
Alternate Email
	
	المسمى الوظيفي
Job title
	

	الحالة الوظيفية
Job Status
	
	الجوال
Mobile No. 
	

	أخرى
Other
…………………..
	موظف عقد
Contract employee

	موظف جامعة 
Government employee

	طالب دراسات عليا
Graduate student

	عضو هيئة تدريس
Academic 
member

	
	رقم تحويلة المكتب
Office ext.
	

	
	التوقيع
Signature
	أتعهد انا مقدم الطلب بان جميع البيانات المذكورة أعلاه صحيحة وعلى مسئوليتي وعلى ذلك أوقع.
I PLEDGE THAT ALL THE ABOVE INFORMATIONS IS CORRECT IN THE BEST OF MY KNOWLEDGE.

	Section B: For The Direct Manager Use
	القسم ب : خاص بالرئيس المباشر 

	
	الرقم الوظيفي
Employee No.
	
	الاسم
Name
	بيانات الرئيس المباشر 
Direct Manager Info

	
	التاريخ
Date
	
	أسم المستخدم 
Username
	

	
	التوقيع
Signature
	موافقة الرئيس المباشر على الطلب 
Manager Approval
	

	
	
	غير موافق
DON'T ACCEPT

	موافق
ACCEPT

	

	Section C: For IT Deanship Use
	القسم ج : خاص بعمادة تقنية المعلومات 

	أسم المستخدم
Username
	الخدمات
Services
	بيانات الحساب
Account Info

	

	انترنت
Internet

	بريد الكتروني
Email

	

	Done By
	
	Date
	
	Support Engineer Info

	Signature
	
	



  في حال وجود أي ملاحظات يرجى التواصل مع قسم البنية التحتية عن طريق البريد الإلكتروني
Email: Infrastructure@tu.edu.sa
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