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 مقدمة: 

الطلاب وخاصة الجدد منهم على تحقيق أهدافهم بناءً على فهم متطلبات    ساعد ي  الإرشاد الأكاديمي 
الأكاديمي في برنامج دراسي أو تخصص معين، • وفهم شروط النجاح والتخرج  إكمال المسار  

اعتماد   هيئات  من  معتمدة  أكاديمية  شروط  وفق  والجامعات  الكليات  تعدها  دراسية  وفق خطط 
 .متخصصة

 الرؤية: 

أن تكون الوحدة رائدة في توجيه وتوعية طلبة الكلية بما يتفق مع قدراتهم العلمية، وتوجهاتهم   
 لية المستقبلية. العم

 الرسالة:

تقديم خدمات الإرشاد الأكاديمي للطلبة لمساعدتهم على التفاعل مع الخطط والبرامج الدراسية   
 .والأنشطة بالكلية، وإعدادهم بطريقة متميزة للمنافسة على المستوى المحلى 

 الأهداف: 

 تعريف الطلبة ببرامج الكلية الأكاديمية.  .1
اكتشاف ذاته واتخاذ قراراته وخاصة فيما يتعلق باختيار التخصص مساعدة الطلبة في  .2

 الملائم لميوله وقدراته والتغلب على الصعوبات التي تعترض مساره الدراسي. 
تعريف الطلبة بأهم القوانين المنظمة للشئون الدراسية مثل المعدل الفصلي والمعدل   .3

عن الفصل الدراسي وكيفية  التراكمي وطريقة حسابهما والمواظبة وآليات الاعتذار  
 اجتياز الاختبارات بأعلى التقديرات. 

إحداث تغييرات إيجابية في سلوك الطلبة تجاه قيم مجتمعه الاجتماعية والثقافية والمهنية   .4
 وغيرها. 

شرح كيفية الحصول على تقديرات عالية ومتطلبات ذلك، وكذلك التعريف بالخدمات   .5
 الأخرى التي تساعد الطلاب في ذلك. 

وفير الدعم الأكاديمي اللازم للطلبة أثناء مسيرتهم العلمية بما يحقق سهولة الخطة  ت .6
 الدراسية وإنهاء متطلباتها خلال الفترة الزمنية المحددة. 

 المهام:

استقبال الطلبة الجدد والترحيب بهم في أول يوم من الدراسة والشرح لهم عن نظام   .1
 . الكلية والجامعة

 توزيعاً عادلا حسب التخصص بين أعضاء هيئة التدريس بالكلية. توزيع الطلبة  .2
 الإشراف العام على المرشدين الأكاديميين ومتابعة ما يرفع له من حالات.  .3
 استقبال الحالات التي ترسل للوحدة من المرشدين الأكاديميين وحل مشاكلها.  .4
 . أو طالبة  توجيه المرشد بإعداد وتحديث ملف سجل الإرشاد الأكاديمي لكل طالب  .5
 توجيه المرشد لتنظيم مقابلات دورية مرة على الأقل عند بداية كل فصل دراسي.  .6



مساعدة الطلبة على كيفية الاستفادة القصوى من موقع التعليم الإلكتروني في الكلية،  .7
وتشجيعهم على الاستفادة من المكتبة وإدارة الوقت بفعالية. والمشاركة في الأنشطة  

 الأكاديمية والأنشطة الصيفية. 
 متابعة الإرشاد الأكاديمي على المنظومة الخارجية والرد على استفسارات الطلاب.  .8
 تعريف الطلبة بالأنظمة والقوانين داخل الحرم الجامعي.  .9

 تعريف الطلبة بلائحة التأديب وما يتعلق بالغياب والإنذارات. .10
حلول فعالة لإزالة أسباب التعثر  متابعة أداء الطلبة المتعثرين دراسياً ووضع  .11

 الدراسي وتحسين مستوياتهم. 

 

 : طار الزمنيالإ

يرتبط الاطار الزمني لإجراءات وحدة الإرشاد الأكاديمي بالتقويم الدراسي لكل فصل  
 دراسي.
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 الوقت  الجهة المنفذة  الفئة المستهدفة للتنفيذ الإجراءات والخطوات اللازمة  النشاط 

عقققاقققا   ققق قققاققق    1

 لإرشقققق لأو      

 ق قمقق ج   ق قق  قمق   

1442-1443 

لقق  وتع  فمر       -   ترحيققب 

لقنظمةقا   قار وقققققا     ر    

 ل  ك يا.

  تمر ف لةسققققةيق ا    ق     -

   ك يا       ما.

لققنوقققققةقق     - إلققتا   ققوققتع 

  ةرشقققققا      قق لأ ةيي     

 لا  ا    صل

  وتع 

    و    ا
 إلأ رة   ك يا -

 حققاة  لإرشققققق لأ  -

     لأ ة  ل  ك يا

  قققةقققرشققققققا ققق    -

   ققق لأ قققةقققيققق    

 ل  قس ج.

  سقققق لأة  ع قققق     -

 .هيئا   تار س

 لاو  ع  

  لا   

 ي يقا   قال   ع    

  نمقق ج    قق لأ ة   

   قمقاق قق ا   قتق  

فق  هققل   قوقق  ققب  

  ثن     تس يل.

فقمقر قف   قوقتع    قوقق  ق قق ا   -

لكي يققا   ققال   ع     نمقق ج 

 .    لأ ة 

  وتع 

    و    ا
 حققاة  لإرشققققق لأ  -

     لأ ة  ل  ك يا

  قققةقققرشققققققا ققق    -

   ققق لأ قققةقققيققق    

 ل  قس ج.

  سقققق لأة  ع قققق     -

 هيئا   تار س

 لاو  ع  

  لا  

   قق    ع      مقق ج   لإشققققر ف -    حذف   لإض  ا 2

    تق لمقا    لإضققققق  قا    حقذف

    ةم قق ا    ه    مة يقا  وققققير

 .   تنمي  ع   فور    ت 

  عققققق ققققق     ققققق ققققق لاا   -

    ي    قس ج   هةيع

  إشققققكقق لاا   عق ق    لإهقق لققا  -

 .  وتع  فس ؤلاا

  وتع 

    و    ا

 حققاة  لإرشققققق لأ  -

     لأ ة .

  قققةقققرشققققققا ققق    -

   ققق لأ قققةقققيققق    

 ل  قس ج.

  سقققق لأة  ع قققق     -

 هيئا   تار س

 لاو  ع  

  لا   

لرظ      وتع   3

   ةست ا  
   ع     اسقققق    نسقققق    هتةقق ع -

  ل  اسقق        لأ ةيي    ةرشققا  

  وتع 

    و    ا

 حققاة  لإرشققققق لأ  -

     لأ ة .

 لاو  ع  

  لا   



    ققوققتع    ققع   قق ققتققنسقققققيقق 

  ط يما   ع    حا ث   ةست ا  

   ظمةت  .      ميا   ار وا

   وتع  فسقت اف  ح ضقر ا -

   ةست ا  .

  قققةقققرشقققققققا     -

   ققق لأ قققةقققيققق    

 ل  قس ج.

 

 اقق   عةيققا   ك يققا  4

 لنلن ئل   وتع
   ق   عقةق ققل  فق    قق    قر هقمققا -

    اترح ا       لأ ة    لإرشق لأ

   تحسي 

  وتع 

    و    ا

  ةرشا   

   ةرشا ا     

    قس ج

 عةيا   ك يا -

 حققاة  لإرشققققق لأ  -

     لأ ة .

  قققةقققرشقققققققا     -

   ققق لأ قققةقققيققق    

 ل  قس ج.

 

 لاو  ع  

    ث ظ 

 رشققققا عةقل ع   5

  لإرش لأ     لأ ة 
  وققققيت      ك يقا  عةيقا  لرعق  قا  -

 لمن    عةل  رشا  فن يذ

 ....     قق لأ ة    لإرشقققققق لأ  " -

    ةن   "     قع

 

  قققةقققرشققققققا ققق   

   ققق لأ قققةقققيقققيققق  

 هةيع  ع ققققق   

هقيقئققا   قتققار قس 

 ل  ك يا

 عةيا   ك يا -

 حققاة  لإرشققققق لأ  -

     لأ ة .

  قققةقققرشقققققققا     -

   ققق لأ قققةقققيققق    

 ل  قس ج.

 

 لاو  ع  

    ث ظ 

 قققاققق    ققق قققتققق     6

   و    ا    وتع  

 قع   قةقرشققققققا ق   

  ةرشقققققا ا     

  قسقق ج   ع قق   

 هيئا   تار س.

  قتقتقق ر   قيقف    قوقق  ققب  فقمق قيق  -

 لأ ر ه          ةن وققب   اسقق 

     لأ ة .   ةرشا

  وتع    و    ا  

لقق لتيقق ر     ةمنيي  

 فتصص  

 حققاة  لإرشققققق لأ  -

     لأ ة .

  قققةقققرشقققققققا     -

   ققق لأ قققةقققيققق    

   قققةقققرشققققققا ا  

   ققق لأ قققةقققيققق ا  

 ل  قس ج.

  سقققق لأة  ع قققق     -

 هيئا   تار س.

 لاو  ع  

   ث  ث 

عقققاقققا   ققق قققاققق    7

 لإرشققققققققققققق لأو 

   قق لأ ة    ثقق ظ  

 ق قمقق ج   ق قق  قمق   

1442-1443 

    ققار وقققققا   ظمةققا   ر همققا -

  ه    لحققث  لق  ك يققا      ر   

    ار وققق      صقققل   شقققكتا

   س ل 

 حققاة  لإرشققققق لأ  -   وتع    و    ا 

     لأ ة .

  قققةقققرشقققققققا     -

   ققق لأ قققةقققيققق    

   قققةقققرشققققققا ا  

   ققق لأ قققةقققيققق ا  

 ل  قس ج.

  سقققق لأة  ع قققق     -

 هيئا   تار س.

 لاوق  ع  

   ر لع 

لق  وتع   لاهتةق ج   8

 .  ة ه لي 
حصققققر   ظشققققوقا  لإلقا عيقا  -

 قق ققوققتع   ققيقق  قق قق   قق ققا  

  تصق يا  لاظ قة ج  نظشقوا 

 .ل  ك يا

 حققاة  لإرشققققق لأ  -   وتع    و    ا 

     لأ ة .

  قققةقققرشقققققققا     -

   ققق لأ قققةقققيققق    

   قققةقققرشققققققا ا  

   ققق لأ قققةقققيققق ا  

 ل  قس ج.

  سقققق لأة  ع قققق     -

 هيئا   تار س.

 لاوق  ع  

   ت  س

عق   9  قحقق ضقققققرة 

فققنهققيققل   ققيقق ققيققا 

  ققققققققوققققققققتع  

 قققتلقققتققق ققق ر ا  

 لإعققا لأ   ققنقق سقققققق   حققل   -

  ةشقققكتا   ةتم اا ل لالت  ر  

 .   ص       

 حققاة  لإرشققققق لأ  -   و    ا    وتع  

     لأ ة .

 لاوق  ع  

    س لع



   تمر ف لتئحققا  

  لالت  ر ا
  قققةقققرشقققققققا     -

   ققق لأ قققةقققيققق    

   قققةقققرشققققققا ا  

   ققق لأ قققةقققيققق ا  

 ل  قس ج.

  ف  لإرش لأ   عةل 10

  وتع    ق لأ ة   

    و    ا.

  لإرشققققق لأ    ف  إعقا لأ   ي يقا -

     لأ ة 

  ققةققرشققققققا قق     -

     قققةقققرشققققققا ا 

 .    لأ ةيي 

  قققققوقققققتع    -

 .  و    ا 

 حققاة  لإرشققققق لأ  -

     لأ ة  ل  ك يا

  قققةقققرشققققققا ققق    -

   ققق لأ قققةقققيققق    

 ل  قس ج.

  سقققق لأة  ع قققق     -

 .هيئا   تار س

 لاوق  ع  

    ث   

       ت  صقققققل   11

 قققع   قققوقققتع 

   ةحر    .

  حصق        سق لأة  ع ق     -

عقق قق   هققيققئققا   ققتققار ققس 

لنوقة     وتع   ذ       ق ئةا

%    50 ح ققققر   ظسقققق ا 

  ةح ضققر ا   لافصقق   ل    

لقحقر    لإعقت ق ق   لققذ  ق ق      

  ق        ق ف ع    وقق  ع  

ذ ق   هقل     لإ كق   فاقا    

 .  ةس عاة

  ققققققققوققققققققتع  

   ةحر   
 لإرشققققق لأ  حققاة   -

     لأ ة  ل  ك يا

  قققةقققرشققققققا ققق    -

   ققق لأ قققةقققيققق    

 ل  قس ج.

  سقققق لأة  ع قققق     -

 .هيئا   تار س

 لاوق  ع  

   ت وع

   قوقتع  لقرظقق  ق  12

     ةتمثر
حصقققققر  وقققققةقق     قوقتع  -

    و    ا   ةتمثر  .

حصقققر   ة  لأ    ثر روققق ل    -

قسققققق   لقنسققققق ققا   ق   ققل 

 .%    ثر50 ع  يا

 هتة ع  ع هةيع  ع    هيئا   -

 ح      ع    تقار س    ق ف  

 .  وتع   ةتمثر  

  وتع 

   و    ا 

   ةتمثر   

 حققاة  لإرشققققق لأ  -

     لأ ة .

  قققةقققرشقققققققا     -

   ققق لأ قققةقققيققق    

   قققةقققرشققققققا ا  

   ققق لأ قققةقققيققق ا  

 ل  قس ج.

 

 لاو  ع  

   م شر 

  ثق ظ    ت  صقققققل   13

 قققع   قققوقققتع 

   ةحر    .

 حصقق        سقق لأة  ع قق      -

عقق قق   هققيققئققا   ققتققار ققس 

لققنوقققققةقق     قوقتع  ققق ئقةققا

  لافصق   ل        ةحر     

لقحقر    لإعقت ق ق   لققذ  ق ق  

  ق        ق ف ع    وقق  ع  

 .    فاا     ةس عاة ذ   

  ققققققققوققققققققتع  

   ةحر   
 حققاة  لإرشققققق لأ  -

     لأ ة  ل  ك يا

  قققةقققرشققققققا ققق    -

   ققق لأ قققةقققيققق    

 ل  قس ج.

  سقققق لأة  ع قققق     -

 .  تار سهيئا 

 لاوق  ع  

  ققثقق ظقق   

 عشر.

   قوقتع  لقرظقق  ق   14

   ةت  قي 
عاققا  حقق ضققققر ا   وتع  -

  ةت  قي     ة ه لي   عةققل 

فققار  يققا  ح هة       لأ ر ا 

 فسقققق ية   شقققق  لأ ا شققققكر  

  فاا ر  ت  ق     ار و .

   يل   ي ا   ك يا -   وتع    و    ا 

 حققاة  لإرشققققق لأ  -

     لأ ة .

  قققةقققرشقققققققا     -

   ققق لأ قققةقققيققق    

   قققةقققرشققققققا ا  

   ققق لأ قققةقققيققق ا  

 ل  قس ج.

 ع قققق      سقققق لأة  -

 هيئا   تار س.

 لاوق  ع  

  قثقق  ققث  

  عشر.

  ا    ح ضرة ع   15

 ي يقا فقنهيقل   و  قا 

 قققتلقققتققق ققق ر ا  

  ح لاا   وتليا   ت   حصققر -

فتم     فمقق ظ      شققققكتا 

لقق لالت قق ر ا  طرت   ت  ققب 

  .ع ي 

 حققاة  لإرشققققق لأ  -   وتع    و    ا 

     لأ ة  ل  ك يا

  وق  ع  

  قققر لقققع 

 عشر.



   تمر ف لتئحققا  

  لالت  ر ا.
  قققةقققرشققققققا ققق    -

   ققق لأ قققةقققيققق    

 ل  قس ج.

  سقققق لأة  ع قققق     -

 .هيئا   تار س

  اقق    حقق ضققققرة  16

ع " ق    لالت ق ر 

  تمقق  ققل    ي يققا  

  مل"

ف يئقا   وتع لالت ق ر ظ ق  قا    صققققل    -

لقق  وقققققوققا  حققا     ققار وققققق   لا   

  ةتتصققصققي       صققحا   ن سققيا إ  

    ك .

  

 حققاة  لإرشققققق لأ  -   وتع    و    ا 

     لأ ة .

  وق  ع  

  تقق  س 

 .عشر

ر و  وقققققتقوقتع   17

     وتع

ع    تمرف ع    ظو ق عق ا   وتع    -

 .    لأ ة  لشكل ع ج ظشوا  لإرش لأ 

 حققاة  لإرشققققق لأ  -   وتع    و    ا 

     لأ ة .

  وق  ع  

  تقق  س 

 .عشر

 إصدار مطويات وكتيبات عن وحدة الإرشاد الأكاديمي 

ظشققرة فمر  يا ع   18

 حققاة  لإرشقققققق لأ 

     لأ ة 

   وتع ع     تمر  يا   نشرة ف ز ع

    و    ا

 حقاة  لإرشققققق لأ   -   وتع    و    ا 

     لأ ة .

  قققةقققرشقققققققا     -

   ققق لأ قققةقققيققق    

   قققةقققرشققققققا ا  

   ققق لأ قققةقققيققق ا  

 ل  قس ج.

 

     صقققل

    ار وق 

      

 

 

 

 و  ا ع    حذف   19

   لإض  ا

    لإض  ا   حذف ع   و   ا ف ز ع

    و    ا    وتع ع  

   وتع    و    ا 

 صقققققا ر ظشققققرة   20

ف ع  قا ل ق  ر    

  ر ظ    ةسققققت ا  

  19- ققق  قققيقققا  –

لة قع  لإرشقققققق لأ 

 . لا تر ض 

   ر     ر ظ   ع   و   ا ف ز ع

   وتع ع   19-   يا –  ةست ا 

    و    ا

 

لأ قققيقققل  21 فققق ز قققع 

   و  ب

   وتع ع     وتع لأ يل ف ز ع

    و    ا

   وتع    و    ا 

ظصقققققق ئق   ق قةققا   22

  ةذ  رة هياة

 ذ  رةة    ي يا ع   و   ا ف ز ع

    و    ا   وتع ع     صحيحا

   وتع    و    ا 
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